CITTA’ DI RIVAROLO CANAVESE

Provincia di Torino

| COPIA

VERBALE DI DELIBERAZIONE
DELLA GIUNTA COMUNALE

N. 43 del 06/08/2014

OGGETTO:
APPROVAZIONE P.E.G. PIANO ESECUTIVO DI GESTIONE PER L'ANNO 2014 E

ATTRIBUZIONE CAPITOLI Al RESPONSABILI DI SETTORE.

L’anno duemilaquattordici addi sei del mese di agosto alle ore dodici e minuti trenta nella sala
delle adunanze. Previa I’osservanza di tutte le formalita prescritte dalla vigente legge, vengono oggi
convocati a seduta i componenti la Giunta Comunale.

All’appello risultano:

Cognome e Nome Carica Pr. As.
ROSTAGNO ALBERTO Sindaco X
GAETANO EDOARDO Vice Sindaco X
DIEMOZ FRANCESCO Assessore X
SCHIALVINO LARA Assessore X
LEONE CLAUDIO Assessore X
CONTA CANOVA COSTANZA Assessore X

Totale: 5 1

Assiste all’adunanza 1] Segretario Generale, Dott.ssa Elena ANDRONICO.

[I Sindaco, riconosciuta legale ’adunanza, assume la presidenza e dichiara aperta la seduta.




Deliberazione n. 43 del 06/08/2014

OGGETTO: APPROVAZIONE P.E.G. PIANO ESECUTIVO DI GESTIONE PER L'ANNO 2014 E
ATTRIBUZIONE CAPITOLI AI RESPONSABILI DI SETTORE.

LA GIUNTA COMUNALE

Visto I’art.183 — comma 9 del Decreto Legislativo 267/2000, riguardante le disposizioni
sull’autonomia gestionale sulla base della quale i responsabili dei servizi assumono atti di impegno
definiti “DETERMINAZIONI”;

Visto I’art.169 del medesimo decreto legislativo ai sensi del quale, sulla base del
Bilancio di previsione annuale deliberato dal Consiglio, I’organo esecutivo definisce il piano
esecutivo di gestione, determinando gli obiettivi di gestione ed affidando gli stessi, unitamente alle
dotazioni necessarie, ai responsabili dei servizi;

Vista la deliberazione di Consiglio comunale, n. 28 del 30.7.2014, con la quale & stato
approvato il bilancio di previsione 2014 ed allegati obbligatori;

Ritenuto di adottare il piano esecutivi di gestione, ancorché Papplicazione dell’art.169
del Decreto Legislativo 267/2000 sia facoltativa nei Comuni con popolazione fino a 15.000 abitanti;

Visto lo Statuto Comunale;

Visto il regolamento di contabilita Comunale;

Considerato che la struttura di questo Comune prevede le suddivisioni in settori facenti
capo a funzionari apicali;

Dato atto che ai sensi e per gli effetti previsti dall’art.49 — comma 1 — del Decreto
Legislativo 267/2000, sono stati acquisiti i pareri di regolaritd tecnica da parte dal Segretario
Generale e contabile da parte responsabile del settore servizi finanziari;

Con voti unanimi espressi in forma palese;
DELIBERA

1) Di approvare il Piano Esecutivo di Gestione (PEG) per I’esercizio finanziario 2014 cosi come
risulta dai progetti di settore, allegati all’originale della presente deliberazione quale parte
integrante e sostanziale della medesima.

2) Di individuare i seguenti settori ed i responsabili a fianco di ognuno indicati:

SETTORE RESPONSABILE
Segreteria ed affari generali e polizia amministrativa FORNACE Dr.ssa Veronica
Lavori pubblici e manutenzione COLOMBO Arch. Enrico
Settore contabilita e personale FARINA Rag. Domenico
Politiche sociali BONINO Dott.ssa Anna
Polizia municipale GALLO LASSERE Geom. Alberto
Urbanistica e gestione del territorio ¥ LEONE Geom. Maria Teresa
Servizio Tributi o FARINA Rag. Domenico

3) Di dare atto che il Responsabile del settore e individuato da apposito atto di nomina emesso dal
Sindaco.
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\;(g,, CITTA’ DI RIVAROLO CANAVESE

PROPOSTA DI DELIBERAZIONE GIUNTA COMUNALE N.197 DEL 01/08/2014

CONTROLLO DI REGOLARITA’ AMMINISTRATIVA E CONTABILE
. (ART. 49 E 147/BIS - COMMA 1 D.LGS 267/2000)

Oggetto: | APPROVAZIONE P.E.G. PIANO ESECUTIVO DI GESTIONE PER
L'ANNO 2014 E ATTRIBUZIONE CAPITOLI AI RESPONSABILI DI

SETTORE.
Capitolo: | non implica spesa
Intervento
Non implica spesa
Importo:
(compreso
IVA)

Parere favorevole di regolarita tecnica.

Si attesta la reqgolarita e la correttezza dell’azione amministrativa, ai sensi art.49 e
art.147bis, comma 1 del D.Lgs.267/2000, cosi come introdotto dal D.L. 174/2012.

Rivarolo C.se Ii, 4.8.2014 .. IL SEGRETARI® GENERALE
" Vo
7

VA

7

Parere favorevole di regolarita contabile.

Visto, si attesta la copertura finanziaria, ai sensi dell’art. 49 e dell’art. 147 - 1°
comma - del D.Lgs. 267/2000, cosi come introdotto dal D.L. 174/2012.

Rivarolo C.e Ii, 1.8.2014 IL REZHONSABILE DEL
) " ' SERVIZ[O FINANZIARIO
W

\\J




ALLEGATO ALLA DELIBERAZIONE DI APPROVAZIONE PEG ANNO 2014

ATTIVITA’ E COMPITI ASSEGNATI SETTORE AFFARI GENERALI E POLIZIA
AMMINISTRATIVA :
RESPONSABILE FORNACE Dr.ssa Veronica

ATTIVITA”:

- Gestione e supporto Organi Istituzionali Comunicazione istituzionale
- Gestione determinazioni, deliberazioni Consiglio Comunale ¢ Giunta Comunale
- Gestione servizi relativi al commercio ambulante

- Gestione attivita mercatali

- Gestione pubblicazioni Albo pretorio

- QGestione COSAP

- Patti territoriali

- Coordinamento e gestione consultazioni elettorali

- Gestione servizi al cittadino (Stato Civile — Demografico — Statistico)
- Gestione servizio corrispondenza

- Gestione procedure assicurazioni con annessa predisposizione di capitolati di appalto
- Organizzazione corsi di formazione personale, stage, tirocini

- Organizzazione gestione corsi Comunita Europea

- QGestione contenzioso amministrativo

- Gestione manifestazioni istituzionali e intersettoriali

- Gestione informatizzazione uffici comunali

- Gestione sito internet comunale

- Gestione servizi di assistenza legale

- Telefonia Fissa e Mobile

- Privacy

- Gestione eventi istituzionali

- Gestione attivita centralino

- Gestione Ufficio contratti
- Commercio ambulante e parzialmente di Polizia amministrativa

RISORSE UMANE ASSEGNATE AL SETTORE:
- Personale assegnato al settore n° 11 unitad di cui n® 1 Cat. B Part-Time

PROGETTI SPECIALI
- Carta Identita elettronica
- Governance del Canavese fino alla conclusione degli impegni gia assunti

- Tirocini formativi e di orientamento
- Consiglio Comunale dei ragazzi o Progetti similari

RISORSE STRUMENTALI ASSEGNATE AL SETTORE:
- Strumentazione informatica in dotazione all’Ente collegato in rete per tutti gli Uffici

SOFTWARE SPECIFICI:
- Gestione contratti
- Gestione protocollo
- Gestione deliberazioni e determinazioni
- Gestione anagrafe — stato civile — demografici — elettorale — ISTAT

- Programmi Office



Software connessi alla Polizia Amministrativa
Programma di grafica COREL DRAW
Programma di grafica PHOTOSHOP

Software amministrazione aperta

Software anticorruzione

RISORSE FINANZIARIE ASSEGNATE:
Le risorse assegnate al settore risultano dalle tabelle finanziarie allegate
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ALLEGATO ALLA DELIBERAZIONE DI APPROVAZIONE PEG ANNO 2014

ATTIVITA’ E COMPITI ASSEGNATI LAVORI PUBBLICI E MANUTENZIONI
RESPONSABILE COLOMBO ARCH. Enrico

ATTIVITA’:

Attuazione interventi di adeguamento immobili

Gestione lavori e servizi per Uffici giudiziari

Gestione elenco annuale e pluriennale lavori pubblici

Redazione di progetti preliminari, definitivi ed esecutivi per lavori di manutenzione beni

immobili comunali

Gestione opere pubbliche derivanti da progettazione interna ed esterna previste nei piani
triennali

Gestione appalti di prestazione di servizi per scuole ed immobili di proprieta comunale
Gestione acquisto beni di consumo destinati alla manutenzione del patrimonio

Gestione servizi manutentivi in economia e personale esterno

Gestione lavori per sistemazione opere alluvionate

Alienazione beni mobili ed immobili

Gestione Canile sanitario

Gestione cimiteri comunali compreso il rilascio delle concessioni cimiteriali

Gestione opere rifacimento difese spondali torrente Orco finanziate da Regione ed Aipo
Gestione opere costituzione nuovo polo scolastico

Anagrafe Edilizia Scolastica Regionale

Gestione lavori pubblica utilita in convenzione con il Tribunale di Ivrea

Gestione personale assistito da ASL e CISS 38
Fornitura e manutenzione segnaletica orizzontale e verticale

RISORSE UMANE ASSEGNATE AL SETTORE:
Personale assegnato al settore n® 11 unita di cui n° 1 Cat. Bl part-time

RISORSE STRUMENTALI ASSEGNATE AL SETTORE:

Strumentazione informatica in dotazione all’Ente collegato in rete per tutti gli Uffici
Autovetture, automezzi ed attrezzatura per gestione del servizio

Strumentazione tecnica specifica di settore

SOFTWARE SPECIFICI:

Programmi Office

Programma Autocad

Programma Osservatorio Regionale Opere Pubbliche
Gestione anagrafe cimiteriale

RISORSE FINANZIARIE ASSEGNATE:
Le risorse assegnate al settore risultano dalle tabelle finanziarie allegate
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ALLEGATO ALLA DELIBERAZIONE DI APPROVAZIONE PEG ANNO 2014

ATTIVITA’ E COMPITI ASSEGNATI SETTORE CONTABILITA’ E PERSONALE

AT

RESPONSABILE FARINA Rag. Domenico

TIVITA’:

Predisposizione e gestione strumenti contabili (Bilancio annuale, Pluriennale, Relazione Previsionale e programmatica,
Piano Esecutivo di Gestione, Conti del Bilancio, Economico e del Patrimonio)

Controllo dinamico dell’attivita finanziaria e contabile dell’Ente mediante la verifica di tutti gli atti sotto I’aspetto contabile
Verifica tracciabilita ed altri adempimenti ai fino dei pagamenti superiori ad €. 10.000

Verifica regolarith DURC ed attribuzione codice CIG ai fini dei pagamenti

Intervento sostitutivo per regolarizzazioni inadempiente contributive (INPS —~ INAIL ¢ CASSA EDILE) ai fini dei
pagamenti fornitori con DURC irregolare

Verifica pubblicazioni ai fini pagamenti

Controlli flussi finanziari di competenza e di cassa per rispetto “Patto di stabilita interno

Patto di stabilitd regionale

Gestione piattaforma crediti ai fini dei pagamenti (ministero del Tesoro)

Gestione fafturazione digitale

Rapporti con il revisore dei conti

Rapporti con societa partecipate

Monitoraggio flussi trimestrali di competenza mista per controllo vincoli Patto di Stabilita

Gestione relazioni con Tesoreria comunale (contatti diretti e trasmissione/ricezione documentazione on-line)

Gestione mandato informatico

Gestione mutui passivi, Anticipazioni di cassa e Fondi vincolati

Gestione contabilitd [IVA

Gestione Inventario

Gestione Economato

Gestione Abbonamenti

Gestione forniture di beni e servizi relativamente ai servizi gestiti

Gestione rapporti sistema SIOPE

Gestione rilevazioni contabili per il federalismo fiscale (progetto SOSE)

Gestione buoni mensa dipendenti ¢ stagisti

Gestione Anagrafe degli incarichi professionali esterni e propri dipendenti a prestare servizio presso altre strutture
Gestione Deleghe sindacali

Gestione conto Agenti contabili interni e controllo conti agenti contabili esterni

Gestione diretta del personale in servizio (Stipendi - Gestione presenze — Visite Mediche — Concorsi — Contratti)
Conservazione documentale eletironica

Gestione servizi entratel

Gestione servizio archibox

Ricongiunzioni — Pratiche pensionistiche — Pratiche previdenziali ed assistenziali

Infortuni

Controlli sanitari personale assente per malattie

Comunicazioni telematiche ufficio collocamento assunzioni/cessazioni di personale, anche a tempo determinato e con atra
fattispecie di incarico

Gestione Prestiti ¢ Cessioni quote stipendio personale dipendente

Conto annuale — Relazione al conto annuale del personale

Gestione altre statistiche sul personale (incarichi conferiti ~ rilevazione deleghe sindacali - statistiche ARAN)
Comunicazioni alla Funzione Pubblica dati mensili personale assente per malattia

Gestione comunicazioni sistema PERLA PA (Consoc- comunicazioni assenze, censimento personale dipendente, deleghe e
permessi sindacali, dati Societd partecipate, dati patrimoniali richiesti ai sensi dell’art. 2 — comma 222 Legge 191/2009 —
lavoro temporaneo - dati concessioni)

Rendiconti elettorali per Prefettura ed altri Enti

Gestione on-line per personale a tempo determinato

Gestione amministrativa e contabile stagisti e personale servizi associati

Gestione contabile indennitd amministratori (Sindaco, Assessori, Consiglieri — ora commissione straordinaria
Gestione modelli CUD (personale dipendente, amministratori e liberi professionisti)

Gestione visite fiscali

Gestione rapporti con medico competente e Responsabile sicurezza

Gestione contenzioso in materia di lavoro

Gestione dichiarazione mod. 770 on-line

Gestione dichiarazione modello Unico per denuncia IRAP

Verifica risparmio tramite applicazione IRAP con il sistema comrerciale

Adempimenti pubblicazioni on-line dati personale e partecipate



RISORSE UMANE ASSEGNATE AL SETTORE:

Personale assegnato al settore n® 5 unita

RISORSE STRUMENTALI ASSEGNATE AL SETTORE:

Strumentazione informatica in dotazione all’Ente collegato in rete per tutti gli Uffici

SOFTWARE SPECIFICI:

Gestione contabilita finanziaria

Gestione contabilitd economica

Gestione del patrimonio

Gestione Relazione Previsionale e Programmatica

Gestione Mutui

Gestione Economato

Gestione collegamento informatico con Tesoreria Comunale

Gestione collegamento informatico con Uniriscossioni — programma RISCONET
Gestione collegamento informatico con Poste SpA per conti correnti ICI on-line
Gestione stipendi ed atti connessi

Gestione rilevazione delle presenze del personale

Gestione Mod. 770

Gestione Archibox

Gestione INPS - INAIL in via telematica

Gestione rendiconti annuali

- Gestione stato giuridico del personale e pianta organica

Gestione informatica pratiche pensioni con collegamento a programmi INPDAP S7
Rilevazione cessazioni/assunzioni in via telematica ,

Collegamenti telematici per comunicazione patto di stabilitd nazionale
Collegamenti telematici patto stabilita regionale

Gestione piattaforma del credito

Nuovi controlli di regolarita contabile ed amministrativa

Collegamenti telematici servizi PERLA PA

Trasmissioni telematiche documenti contabili

RISORSE FINANZIARIE ASSEGNATE:
- Le risorse assegnate al settore risultano dalle tabelle finanziarie allegate
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ALLEGATO ALLA DELIBERAZIONE DI APPROVAZIONE PEG ANNO 2014

ATTIVITA’ E COMPITI ASSEGNATI SETTORE POLITICHE SOCIALI
RESPONSABILE BONINO Dr.ssa Anna

ATTIVITA’:

Comunicazione sociale

Gestione servizi e attivitd a carattere istituzionale, socio-assistenziale, culturale, ricreativo e
sportivo

Gestione Servizio pulizia stabili comunali

Gestione Servizi connessi all’assistenza scolastica

Gestione asilo nido comunale

Gestione servizi connessi alla biblioteca ed all’archivio storico

Gestione sistema tariffario e riscossione servizi scolastici sportivi e ricreativi

Convenzioni con scuole materne private

Gestione appalti servizi scolastici e asilo nido

Convenzione per la gestione e manutenzione degli impianti sportivi comunali

Interventi di assistenza sociale (esenzione spesa sanitaria, concessione assegno di maternita e al
nucleo familiare, assistenza economica straordinaria, esenzioni tariffarie, bonus elettrico, gas,
acqua)

Gestione politiche giovanili (centri estivi diurni per minori — Piano locale giovani — Progetto
orientarsi) :

Gestione politiche per anziani (centro sociale incontro ed attivita per la Terza Eta)

Gestione pratiche di erogazione contributi per sostegno alla locazione finanziati dalle Legge
431/98

Politiche dell’associazionismo e rapporti convenzionali con il volontariato locale

Gestione procedimenti di concessione contributi

Gestione mostre e manifestazioni culturali diverse presso sale espositive di Palazzo Lomellini e
del Castello Malgra, e di Villa Vallero

Acquisizione e gestione dichiarazioni e attestazioni ISEE per prestazioni sociali agevolate
Gestione edilizia sociale A.T.C.

Assegnazione in comodato orti comunali

Concessione locali comunali a soggetti del terzo settore

Attivita connesse al gemellaggio con Sunchales

RISORSE UMANE ASSEGNATE AL SETTORE:

Personale assegnato attualmente al settore n° 21 unita di cui n°1 di cat. B, ed 1 di cat. B3 part-
time. |



RISORSE STRUMENTALI ASSEGNATE AL SETTORE:

- Strumentazione informatica in dotazione all’Ente collegato in rete per tutti gli Uffici

SOFTWARE SPECIFICI:

- Gestione pagamento rette servizi scolastici e asilo nido

- Sistema informatico integrato “Biblioteche del Canavese”

- Programmi Office XP

- Gestione esenzioni ticket

- Gestione 1.S.E. e collegamento telematico INPS

- Collegamento telematico SIATEL

- Anagrafica utenti servizi assistenziali

- Collegamento telematico area riservata portale ATC di Torino
- Gestione contributi diritto allo studio

- Sistema informatico ANCI-SGATE

- Applicativo gestione contributi alla locazione (CSI Piemonte)
- Collegamento telematico AVCP

- Collegamento telematico sportello unico previdenziale

RISORSE FINANZIARIE ASSEGNATE:

- Le risorse assegnate al settore risultano dalle tabelle finanziarie allegate
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ALLEGATO ALLA DELIBERAZIONE DI APPROVAZIONE PEG ANNO 2014

ATTIVITA’ E COMPITI ASSEGNATI SETTORE POLIZIA MUNICIPALE
RESPONSABILE GALLO LASSERE Geom. Alberto

ATTIVITA:
Attivita di controllo sulla viabilita e circolazione stradale
Gestione parcheggi a pagamento
Controllo elettronico del traffico stradale
Gestione del servizio di polizia associata con i Comuni limitrofi per il controllo capillare del

territorio, sia diurno che notturno al fine della prevenzione della microcriminalita
Gestione del contenzioso sulle materie di competenza del Settore
Gestione passi carrai

Gestione Piano Urbano del Traffico

Coordinamento servizio di “nonni vigili”

Gestione servizi igienico-ambientali

Gestione convenzioni servizio protezione civile

Gestione acquisti beni e servizi relativi ai servizi gestiti

Gestione servizio di videosorveglianza

Gestione controlli attivita mercatali

Gestione polo intercomunale di protezione civile

Sicurezza Palazzo Comunale

Rilascio autorizzazione segnaletica di indicazione commerciale

RISORSE UMANE ASSEGNATE AL SETTORE:
Personale assegnato al settore n° 12 unita di cui n°® 1 cat. B part-time, n® 1 agente cat. C in

distacco sindacale e n® 1 Agente assegnato in via provvisoria ad altro settore oltre a n° 2 agenti
di polizia municipale distaccati da altri Comuni per servizio di polizia associato.

RISORSE STRUMENTALI ASSEGNATE AL SETTORE:
- Strumentazione informatica in dotazione all’Ente collegato in rete per tutti gli Uffici

- Autovelox per il controllo elettronico della velocita
- Etilometro

- Autovetture di servizio
- Sistema di rilevazione elettronica delle contravvenzioni

SOFTWARE SPECIFICI:

- Collegamento informatico al PRA e MTC

- Gestione violazioni codice della strada

- Gestione servizio pagamento parcheggi denominato “autopark”
- QGestione sistema di videosorveglianza

RISORSE FINANZIARIE ASSEGNATE:
- Lerisorse assegnate al settore risultano dalle tabelle finanziarie allegate
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ALLEGATO ALLA DELIBERAZIONE DI APPROVAZIONE PEG ANNO 2014

ATTIVITA’ E COMPITI ASSEGNATI SETTORE URBANISTICA E TERRITORIO
RESPONSABILE LEONE Geom. Maria Teresa

ATTIVITA’:
Gestione edilizia residenziale pubblica e privata, produttiva, terziaria e turistico-ricettivo

- Istruttoria e rilascio Permessi di Costruire
- Istruttoria e rilascio Permessi di Costruire Convenzionati
- Denuncia d’inizio attivita, C.L.LL., S.C.I.LA. e P.A.S.
- Autorizzazioni in sub-delega di cui alla Legge n. 20/89
- Autorizzazioni all’occupazione di suolo pubblico
- Autorizzazione alla posa di impianti pubblicitari
- Autorizzazione per scarichi in acque superficiali
- Gestione C.D.U.
- Autorizzazioni all’agibilita
- Convenzioni edilizie
- Atti d’obbligo unilaterali
- Sopralluoghi per verifiche di conformita edilizia
Gestione dei procedimenti per il rilascio dei certificati di idoneita alloggiativi di cittadini
stranieri
- Gestione pratiche relative al cemento armato
- Gestione pratiche di frazionamento
- Gestione ed assegnazione contributi Leggi n. 13/89 (barriere architettoniche)
- Gestione ed assegnazione contributi Leggi n. 15/89(edifici di culto)
Gestione ed assegnazione contributi D.C.R. n. 93-43238/06 (programma casa per giovani
coppie)
- Gestione ed assegnazione contributi per restauro facciate
- Gestione condono edilizio
- Ordinanze di sospensione lavori
- Ordinanze di demolizione/ripristino
- Ingiunzioni di pagamento per sanzioni amministrative di competenza
- Gestione trasformazione del diritto di superficie in diritto di proprieta
- Gestione strumenti urbanistici generali (PRGC, Varianti strutturali e non)
- Gestione strumenti urbanistici esecutivi (P.E.C,. P.d.R., P.P.E., P.E.E.P,P.R.LN. etc.)
- Gestione piano del colore e dell’arredo urbano
- Gestione del piano di zonizzazione acustica
- Gestione procedure attinenti alla bonifica siti industriali
- Gestione del piano di localizzazione delle stazioni radio-base srb
Istruttoria e relative procedure per apertura, subentro, trasferimento, ampliamento, cessazione
attivita di esercizi di vicinato, esercizi di somministrazione al pubblico di alimenti e bevande
(bar, ristoranti, pizzerie ecc...)
- medie strutture, grandi strutture Centri Commerciali
- rivendita giornali e riviste, generi di monopolio
- acconciatori ed estetiste
- agenzie di viaggio
- Poliambulatori medici
- Distributori di carburante



Esame SCIA per forme speciali di vendita: Commercio elettronico, Commercio prodotti per
mezzo di apparecchi automatici, Spacci interni,

Vendita presso il domicilio del consumatore

vendite promozionali, saldi, liquidazioni, vendite sottocosto

Istruttoria pratiche per erogazione contributi richiesti dai commercianti inerenti a progetti di
riqualificazione urbana o ad attivita per lo sviluppo del commercio (P.Q.U.)

Convocazione e partecipazione alla Commissione Agricoltura, Gestione dell'albo delle
iscrizioni degli imprenditori agricoli e rilascio attestato di Imprenditore Agricolo Professionale
IAP

Censimento dell’ Agricoltura
Ricezione istanze da imprenditori agricoli per richiesta contributi in caso di calamitd naturali.

Gestione pratiche per attivita artigianali e agricole produzione e vendita generi alimentari
(pizzerie da asporto, yogurteria, gastronomie ecc.,vendita dei propri prodotti da parte delle

Azienda Agricole)
Informazioni inerenti i requisiti organizzativi minimi strutturali e tecnologici per:

Asili nido, microasili, agriasilo, baby parking, ludoteche
Gestione procedimenti per apertura Alberghi, Bed & Breakfast, Aziende agrituristiche,

Affittacamere,
Residenze Sanitarie Assistenziali (R.S.A), Piccole residenze per anziani autosufficienti

(RAA)
Ricezione e gestione pratiche per iscrizione Registro Denominazione Origine Comunale

(De.co)
Gestione anagrafe tributaria e Statistiche regionali
Gestione SUAP in forma associata attraverso: Attivita di assistenza e informazione nel fornire

agli imprenditori un quadro conoscitivo delle possibilita di insediamento di nuove attivita
nell’ambito comunale comprese le agevolazioni finanziarie

Gestione pratiche attivita produttive: realizzazione, localizzazione, trasformazione
ristrutturazione o riconversione , ampliamento, trasferimento

Gestione rapporti con ASL, Provincia, ARPA, ASA , VV.FF., Camera di Commercio ,
Comuni Associati ed altri enti convenzionati ed invio pratiche per richiesta autorizzazioni e/o o
pareri.

Convocazione e gestione delle conferenze di servizio.

Stesura regolamento e convenzione

Rendicontazione spese ai Comuni Associati (richiesta acconto e saldo)

Procedure attinenti al funzionamento della Commissione Locale gestita in forma associata
Rilascio dell’autorizzazione paesaggistica nonché pareri previsti dall’art. 49 della L.R.P. n.
56/77

Stesura regolamento e convenzione

Rendicontazione spese ai Comuni Associati (richiesta acconto e saldo)

Commissione comunale paesaggio

RISORSE UMANE ASSEGNATE AL SETTORE:
Personale assegnato al settore n° 5 unita

RISORSE STRUMENTALI ASSEGNATE AL SETTORE:
Strumentazione informatica in dotazione all’Ente collegato in rete per tutti gli Uffici

Autovetture automezzi ed attrezzatura per gestione del servizio
Strumentazione tecnica specifica di settore



SOFTWARE SPECIFICI:

Programma GIMASTER

Programmi Office

Programma MAPINFO gestione territoriale
Programma Autocad

Programma per CDU
Gestione Commercio e Sportello Unico GIMASTER
Consultazione archivio dati catastali fornito dal Ministero delle Finanze

RISORSE FINANZIARIE ASSEGNATE:
Le risorse assegnate al settore risultano dalle tabelle finanziarie allegate
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ALLEGATO ALLA DELIBERAZIONE DI APPROVAZIONE PEG ANNO 2014

ATTIVITA’ E COMPITI ASSEGNATI SETTORE TRIBUTI
RESPONSABILE FARINA Domenico

ATTIVITA’:

Controllo e verifica del sistema tributario comunale

Gestione diretta dell’ICI anche per gli anni precedenti

Gestione cartelle TARSU anni precedenti

Gestione incasso ICI

Trascodifica e implementazione flussi F24

Abbinamento versamenti ICI violazioni

Gestione diretta imposta TIA

Gestione recuperi ed incassi TIA anno 2012

Gestione recuperi ed incassi TARES anno 2013

Gestione diretta imposta IUC nelle sue componenti IMU ~TARI e TASI

Predisposizione regolamenti in materia tributaria (IUC- ADD.IRPEF)

Studio e reportistica per la scelta dei metodi e delle tariffe di applicazione della [UC
Gestione rapporti con il Concessionario per la gestione della pubblicitd e pubbliche
affissioni

Front-office - ricevimento variazioni — caricamento variazioni — accertamento e
liquidazione ~ emissione avvisi — incrocio dati cessione fabbricati - incrocio dati variazioni
anagrafe - incrocio dati variazioni ufficio commercio - incrocio dati anagrafe tributaria
Integrazione dati per la compilazione attestazioni ISEE per prestazioni sociali agevolate
Gestione del contenzioso tributario

Discarichi - istruzione pratiche / emissione provvedimenti

Rateizzazioni - istruzione pratiche / emissione provvedimenti

Rimborsi - istruzione pratiche e provvedimenti

Trasmissione e aggiornamento dati siti istituzionali

Sportello visure catastali

Gestione Banca Dati Generale Tributi

Predisposizione atti per udienze commissione Tributaria Provinciale € Regionale

Gestione in economia insinuazione in stati passivi fallimenti

Istruttoria delle comunicazioni ai sensi art. 31 L. 289/2002

Aggiornamento dati cartografia aree edificabili

Attivitd di verifica dei requisiti di ruralitd dei fabbricati ai sensi del D.L. 262/2006,
convertito in legge 24.112006, n° 286

Aggiornamento cartografico immobili

Aggiornamento banca dati rendite catastali fabbricati gruppo catastale D

Rilevazione on site degli immobili

Individuazione immobili da aggiornare ai sensi dell'art. 1 commi 336, 337 L. 311/2004
Archiviazione digitale documentazione ufficio tributi

RISORSE UMANE ASSEGNATE AL SETTORE:
Personale assegnato al settore n° 5 unita di cui 1 di cat. D ed 1 di cat C con contratto part-time



RISORSE STRUMENTALI ASSEGNATE AL SETTORE:
Strumentazione informatica in dotazione all’Ente collegato in rete per tutti gli Uffici

SOFTWARE SPECIFICI:

Gestione banca dati RDB per tributi comunali ICI

Programma MAPINFO di collegamento intersettoriale per incrocio dati con Ufficio Tecnico
Comunale

Programmi Office

Collegamento telematico SIATEL

Gestione catasto on line — programma SISTER

Programma InfoCAT per la gestione dei ruoli relativi all’Imposta di Pubblicita pubbliche
Affissioni. '

Programma SINERGIA - CNC - per la gestione dei provvedimenti di discarico

Programma VIEWERPT visualizzazione bollettini

Software specifici per gestione tributi prodotti dalla Ditta WIN x PAL

Software Archibox

RISORSE FINANZIARIE ASSEGNATE:
Le risorse assegnate al settore risultano dalle tabelle finanziarie allegate
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4) Ogni Responsabile del settore provvedera a sua volta a segnalare il dipendente (o i dipendenti)
incaricato a sostituirlo in caso di assenza o impedimento, che verra successivamente nominato
ai sensi del vigente regolamento sull’ordinamento degli Uffici e dei servizi.

5) Di assegnare la gestione degli stanziamenti di entrata e di spesa dei capitoli del PEG 2014 ai
responsabili dei servizi, cosi come risulta dalle tabelle finanziarie allegate al progetto di ogni
singolo settore.

6) Di dare atto che eventuali variazioni, in corso d’anno, degli stanziamenti di capitoli esistenti,
saranno automaticamente assegnati al responsabile fissato con il presente atto.

7) Di dare atto, altresi, che eventuali nuovi capitoli creati in corso d’anno verranno assegnati ad un
responsabile contestualmente alla deliberazione di variazione di bilancio.

8) Di dare atto che nel caso in cui un capitolo possa essere oggetto dell’interesse di pil settori, o si
verificasse una sovrapposizione di competenze, l'affidatario individuato con la presente puo
disporre, previa sua autorizzazione, affinché un altro responsabile di settore utilizzi e impegni i

fondi a lui affidati.
9) Di ordinare all’Ufficio di Ragioneria di monitorare almeno quindicinalmente i flussi di
competenza e di cassa, onde consentire di porre in atto tempestivamente interventi correttivi, da

adottarsi anche sugli impegni di parte corrente di futura assunzione, nel caso in cui il trend
finanziario divenisse inconciliabile con il raggiungimento degli obiettivi del patto di stabilita.

10)Di provvedere con separato atto deliberativo all’adozione del piano della performance 2014,

prescritto dalle vigenti disposizioni legislative, non appena saranno concordati gli obiettivi di
settore

11) Di provvedere con separato atto deliberativo ad affidare eventuali progetti specifici di settore

12)Di trasmettere copia della presente a ciascun responsabile di settore, per i provvedimenti di
competenza.

Successivamente, con voti unanimi favorevoli:
DELIBERA

Di dichiarare la presente deliberazione immediatamente eseguibile




Letto, confermato e sottoscritto
In originale firmato:

IL SINDACO IL SEGRETARIO GENERALE
F.to ROSTAGNO ALBERTO F.to Dott.ssa Elena ANDRONICO

CERTIFICATO DI PUBBLICAZIONE
(Art.124 D.Lgs.267/00 e Art.32 L.69/09)

COPIA. CONFORME ALL’ORIGINALE, un estratto del quale viene pubblicato in data odierna all’Albo

Virtuale di questo Comune per quindici giorni consecutivi ai sensi dell’art. 32 Legge n.69 del 18.6.09 ¢

contestualmente verra comunicato ai Capigruppo Consiliari ai sensi dell’art. 125 del T.U. approvato con

D.Igs. 267/00.

Acquisiti agli atti i pareri favorevoli espressi dai responsabili di settore ai sensi dell’art. 49 c.1 del
D.Lgs.267/2000.
/

- 5 AGD, 2074
Rivarolo C.se IL SEGRETARIO GENERALE
F.to Dott.ssa Elena ANDRONICO

CERTIFICATO DI ESECUTIVITA'
(Art.134 c. 4 D.Lgs.267/00)

ESECUTIVA IL 06-ago-2014

La presente deliberazione & dichiarata immediatamente eseguibile

]:j La presente deliberazione ¢ divenuta esecutiva trascorsi 10 giorni dalla pubblicazione

IL SEGRETARIO GENERALE
F.to Dott.ssa Elena ANDRONICO

Copia conforme all'originale.

Rivarolo C.se

O GENERALE
a ANDRONICO




